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DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012

tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan;

Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi Republik Indonesia Nomor 50 Tahun 2016
2 tentang Organisasi dan Tata Kerja Universitas Bangka Belitung (Berita Negara Republik Indonesia

Tahun 2016 Nomor 1372);

3 Pperaturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi Republik Indonesia Nomor 3 Tahun 2017
tentang Statuta Universitas Bangka Belitung (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2017 Nomor 60);

Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik IndonesiaNomor 3 Tahun 2021 tentang Tata

Mengatur prosedur Desk Evaluasi proposal yang dilakukan oleh penilai
1. internal dalam memberikan penilaian pada proposal-proposal yang diajukan
agar sesuai dengan kriteria

penilaian dalam buku pedoman
Memahami tugas dan fungsi subbagian Administrasi Penelitian dan

Pengabdian kepada Masyarakat

+ Naskah Dinas kementerian Pendidikan dan Kebudayaan;
Peraturan Rektor Nomor 4 Tahun 2021 tentang Tata Cara Penetapan Peraturaan Senat, Peraturan
5 .
Rektor dan Keputusan Rektor;
Keputusan Rektor Universitas Bangka Belitung Nomor 4.25/UN50/TU/VI/2020 tentang Pedoman Tata
6 s e p y :
Naskah Di Lingkungan Universitas Bangka Belitung.
KETERKAITAN : PERALATAN/PERLENGKAPAN :
1. ATK
2. Komputer/Laptop
3. Printer
PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Semua proses desk evaluasi proposal oleh penilai internal harus sesuai dengan pedoman dikti

Seluruh data dan proposal yang mengajukan desk evaluasi




DESK EVALUASI PROPOSAL

Mengirim surat kesedian evaluasidan _ :
undangan rapat koordinasi Draf Surat undangan 10 menit Undangan ke Reviewer =
g - Hasil rapat, jadwal evaluasi
ket 5
TGRS Bentiions: SAAR SRS NS Proposel Tasien dan el 60 menit dan kelengkapan berkas yang |-
LPPM pengusul -
diperlukan
Mempersiapkan berkas-berkas evaluasi Proposal usulan dan data )
usulan proposal pengusul 1 hari Rekap data usulan proposal |-
Berkas proposal usulan untuk evaluasi
yang telah disetujui dari ketua LFPM > Pr:lpisaalilusulan et 10 menit Proposal yang siap di Review |-
diserahkan ke Reviewer peng
A{ ! ) Proposal usulan dan data i gk Nilai dan Hasil Review ]

Reviewer melaksanakan evaluasi proposal

pengusul

proposal
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PROSEDUR: DESK EVALUASI PROPOSAL
NO Pelaksana Uraian Kegiatan Kelengkapan Waktu Output Keterangan
1 |Staff Administrasi LPPM UL sgrat kesedlan SRR ) L Draf Surat undangan |10 Menit Undangan ke Reviewer -
rapat koordinasi
Staff Administrasi =
LPPM /Koordinator Jabatan B! wunitace i Hasil rapat, jadwal evaluasi
2 |Fungsional ketatausahaan Rapat koordinasi yang dipimpin ketua LPPM datg R 60 Menit dan kelengkapan berkas yang
LPPM/Sekretaris L i diperlukan
LPPM / Reviewer
Ixoordl'nator abatE Mempersiapkan berkas-berkas evaluasi usulan |Proposal usulan dan ' g
3 |Fungsional ARGl A 1 Hari Rekap data usulan proposal
Ketatausahaan/Sekretaris v peng
Berkas proposal usulan untuk evaluasi yang S S -
4 |Ketua LPPM telah disetujui dari ketua LPPM diserahkan ke P 10 Menit Proposal yang siap di Review
; data pengusul
Reuviewer
5 |Reviewer di Fakultas Reviewer melaksanakan evaluasi proposal Frugonnl umdan den 1 Hari Vil e, Tk Resiace

data pengusul

proposal
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