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PANDUAN PENGGUNAAN MENTILIN

(MANAJEMEN PENELITIAN DAN PENGABDIAN MASYARAKAT UNIVERSITAS BANGKA BELITUNG)

1. Akses https://mentilin.ubb.ac.id.

g

Mentilin

Username [ NIDMN
&3

Fassword

Forgot password?

Don't have account? Create Account

2. Bila belum memiliki akun, silahkan daftar dengan klik Create Account.

Lﬂ! om

Mentilin

Username [ MIDN

H

Password

Forgot password?

Don't have account] Create Account



https://mentilin.ubb.ac.id/

3. Isikan data diri Anda pada form yang disediakan.

g

Mentilin

litian dan Pengabdia

1tas Bangka Be

NIP/NIPPPK/NP NIDN:

Nama Dosen:

Program Studi Jenjang Pendidikan
Pilih Program Studi  ~ Pilih Jenjang Pendi.. ~

Jabatan Fungsional No KTP

Pilih Jabatan Fungs._. «

Institusi

CREATE ACCOUNT

Already have an account? Sign in

4. Registrasi Anda akan direview oleh LPPM terlebih dahulu. Jika telah disetujui maka dapat
login/sign in Kembali.

or

Mentilin

Usarname | MIDN
i)

Password

Forgotl pattword?

Dan have Sccount? Create Account



5. Untuk mengubah data profil dosen, dapat dilakukan pada menu Profile.
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6. Untuk melakukan pengusulan penelitian klik menu Penelitian = Usulan Baru.

A  Profile

v Persetujuan

8 Penelitian v

Usulan Baru

Penilaian Proposal
Perbaikan Usulan
Laporan Kemajuan
Monitoring dan Evaluasi

Laporan Akhir

7. Klik tombol Tambah untuk menambahkan usulan baru.

Usulan Baru

Home / Penelitian / Usulan Baru
Show | 10 v entries Search:

No T Nomor Usulan NIDN Judul Status Usulan Action

No data available in table

Showing 0 to 0 of 0 entries



8. Lakukan pengisian data usulan baru mulai dari skema, judul, bidang unggulan, Lokasi, luaran
wajib (otomatis mengikuti skema), luaran tambahan, luasan penelitian, anggota tim, serta
file proposal, RAB, dan lampiran.

Tambah Usulan Penelitian

Home / Usulan / Tambah / Penelitian

Skema Nomor Usulan:

Pilih Skema -

| silahkan pilih skema untuk generate nomor usulan

Pilih Skema Audul;

RK-PT

RicOUD! Bidang Unggulan

PU

Pilih Bidang Unggulan -
DTy Lokasi
Nominal rupiah:
Luaran Wajib Luaran Tambahan
Belum ada luaran yang ditambahkan untuk skema
V

Luasan Penelitian

Pilih Luasan Penelitian

Dokumen Usulan
Propasal
Browse.

Type bl - e, s Sice - 3

Data Anggota Usulan -
NIDN/NIM/NIK Nama Anggots Kategorl Anggota
. [ = |
NIDN/NIMINIK Nama Anggota Kategari Anggota
NIDN/NIMINIK Nama Anggota Kategorl Anggota
umn (=1

9. Setelah klik Submit, maka status usulan adalah Menunggu Approve Anggota.

Usulan Baru

Home / Penelitian / Usulan Baru

Data berhasil ditambahkan

Show | 10 v entries Search:

No T Nomor Usulan NIDN Judul Status Usulan Action

NIDN : 1234

Nama Pengusul : UBB
1 RK-PT-000002 Tahun Pelaksanaan : 2025 RK-PT UBB flrosats

Peran Pengusul : ketua

Showing 1 to 1 of 1 entries ‘ 1 ‘



10. Silahkan dari akun anggota untuk melakukan persetujuan. Klik tombol dengan icon centang
untuk menyetujui, icon silang untuk menolak, icon mata untuk melihat detail usulan.

(4]

Exceians Arepgena b

Garsval

Persetujuan Anggota

[+ Logou

RLPP LB

11. Selanjutnya, usulan akan masuk ke tahap seleksi administrasi oleh pihak LPPM.

Usulan Baru

Home / Penelitian / Usulan Baru

Show 10 v entries

No 1

Nomor Usulan

RK-PT-000002

NIDN Judul
NIDN - 1234

Nama Pengusul : UBB
Tahun Pelaksanaan : 2025
Peran Pengusul : ketua

RK-PT UBB

& Cetak Laporan

Search:

Status Usulan Action

12. Jika dinyatakan lolos administrasi selanjutnya akan masuk pada tahap seleksi substansi oleh
reviewer. Pada status akan berubah menjadi “Menunggu Review Substansi”.

General

2 Pprofile

v Persetujuan

8 Penelitian v

Usulan Baru

Usulan Baru

Home / Penelitian / Usulan Baru
Show 10 v entries
No T Nomor Usulan NIDN
NIDN : 1234

Nama Pengusul : UBB
Tahun Pelaksanaan : 2025
Peran Pengusul : ketua

RK-PT-000002

Search:

Judul

Status Usulan

Action

RK-PT UBB

Showing 110 1 of 1 entries

13. Jika usulan penelitian/pengabdian diterima, maka status akan berubah menjadi “Didanai”.

Usulan Baru

Home / Penelitian / Usulan Baru

Show | 10 entries

v

No

'

Nomor Usulan

RK-PT-000002

NIDN

NIDN : 1234

Nama Pengusul : UBB
Tahun Pelaksanaan : 2025
Peran Pengusul : ketua

Search:

Judul Status Usulan Action

RK-PT UBB

Showing 1 to 1 of 1 entries




14. Untuk melihat hasil penilaian, dapat masuk ke Submenu Penilaian Proposal.
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15. Klik tombol Lihat Detail untuk melihat detail penilaian.

Detail Penilaian

Home / Penilaian / Detail

Usulan
RK-PT UBB
Noemor: RK-PT-000002

Reviewerl Reviewer2

Total Nilai

515

Rekomendasi

Direkomendasikan

Komentar

Direkomendasikan

Dokumen Usulan

16. Selanjutnya lakukan perbaikan/revisi usulan. Perbaikan proposal dilakukan sesuai saran dan
komentar dari reviewer dan perbaikan besaran dana usulan dilakukan sesuai komentar dari
kepala LPPM. Masuk ke menu Perbaikan Usulan untuk melihat komentar dari kepala LPPM.

Perbaikan Usulan

Home / Penelitian / Perbaikan Usulan

Show 10 v entries Search:
No 1 Nomor Usulan Judul Komentar Status Perbaikan Action
1 RK-PT-000002 RK-PT UBB Lanjutkan dengan dana revisi ﬂ

Showing 1 to 1 of 1 entries

Lo




17. Klik tombol Action, dan Lakukan perbaikan usulan dana sesuai komentar dari Kepala LPPM.

Perbaikan Usulan

Home / Perbaikan Usulan

Skema Nomor Usulan:
RK-PT - RK-PT-000002

Nilai Anggaran yang dapat diusulkan: Rp250,000 - Rp30,000,000

NIDN Judul:
UBB (1234) - RK-PT UBB
Tahun Pelaksanaan: Bidang Unggulan
2025 v Robotik v
Usulan Dana Lokasi
20000000 Pangkalpinang
Nominal rupiah: Rp 20.000.000

18. Unggah Kembali proposal, RAB, dan lampiran yang telah diperbaiki sesuai saran dan
komentar dari reviewer.

Dokumen Usulan

Proposal

Browse... No file selected.

Type File : pdf, Max Size : 3MB, File : lihat proposal

RAB

Browse..  No file selected.

Type File : xlsx, Max Size : 3MB, File : lihat rab

Lampiran

Browse..  No file selected.

Type File : pdf. Max Size : 3MB, File : lihat lampiran

19. Klik tombol Submit untuk menyelesaikan perbaikan usulan. Maka status akan berubah
menjadi “Sudah Diperbaiki”.

Perbaikan Usulan

Home / Penelitian / Perbaikan Usulan

Data berhasil diupdate

Show 10 v entries Search:

No T Nomor Usulan Judul Komentar Status Perbaikan Action

1 RK-PT-000002 RK-PT UBB Lanjutkan dengan dana revisi E

Showing 1 to 1 of 1 entries ‘ 1 ‘



20. Apabila masa pengumpulan Laporan Kemajuan telah dibuka, Anda dapat mengunggah
laporan kemajuan pada Menu Penelitian/Pengabdian, dan submenu Laporan Kemajuan.

g = oo f» Logout
! Laporan Kemajuan
- Srom e Teain
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21. Klik tombol Action, dan unggah Laporan Kemajuan (pdf) dan Keterserapan Anggaran
(xIsx/xls).

Upload Dokumen X

Laporan Kemajuan (PDF)
Browse... No file selected.

Download Template disini

Keterserapan Anggaran (Excel)

Browse.. No file selected.

22. Jika kedua file telah diunggah, maka status akan berubah menjadi “Menunggu Verifikasi”

oleh reviewer.
Laporan Kemajuan

Home / Penelitian / Laporan Kemajuan

Laporan Kemajuan berhasil diupload

Show | 10 v entries Search:
No T Nomor Usulan Judul Dokumen Status Action
Lihat Laporan Kemajuan
1 RK-PT-000002 RK-PT UBB ° ! a
Lihat Keterserapan Anggaran

Showing 1 to 1 of 1 entries ‘ 1 ‘



23. Jika disetujui reviewer, maka status akan berubah menjadi “Sesuai”.

Laporan Kemajuan

Home / Penelitian / Laporan Kemajuan

Show | 10 v entries Search:
No 1 Nomor Usulan Judul Dokumen Status Action
Lihat Laporan Kemajuan
! RK-PT-000002 RK-PT UBS Lihat Keterserapan Anggaran m -
Showing 1 to 1 of 1 entries ‘T‘
24. Selanjutnya, informasi pelaksanaan monev akan ditampilkan pada menu
Penelitian/Pengabdian pada submenu Monitoring dan Evaluasi.
! Monev
uBs Show | 10 v entries Search
No T/ Nomor Usulan Judul Tgl Monev Tempat Monev
General
1 RK-PT-000002 RK-PT UBB 23.01-2025 Zoom
A profile
Showing 1 to 1of 1 entries 1

v Persetujuan

B Penelitian ~
tonit Eval

25.
Laporan Akhir.

General

& profile

~  Persetujuan

Akhir

spora

Untuk mengumpulkan laporan akhir, masuk ke menu Penelitian/Pengabdian, submenu

Laporan Akhir
Home / Laporan Akhir
Show 10 v entries Search:
No T Nomor Usulan Judul Dokumen Luaran Wajib Luaran Tambahan Status Action
1 RK-PT-000002 RK-PT UBB [ Pencairan | n
1

Showing 1to 1 of 1 entries



26. Klik tombol unggah pada bagian Action untuk mengunggah Laporan Kemajuan. Lakukan
unggah laporan akhir (pdf), laporan keuangan (pdf), dan keterserapan anggaran 100%
(xIsx/xls).

Upload Dokumen X

Laporan Akhir (PDF)

Browse... No file selected.

Laporan Keuangan (PDF)

Browse... No file selected.

Keterserapan Anggaran 100% (Excel)

Browse... No file selected.

27. Isikan juga isian output luaran wajib dan luaran tambahan Penelitian/Pengabdian. Output
luaran berupa link dan output status berupa opsi sesuai kondisi luaran saat ini. Klik tombol
submit untuk menyimpan.

Output Wajib

luaran wajib 1

Link Qutput Status Luaran

luaran wajib 2

Link Qutput Status Luaran

luaran wajib 3

Link Qutput Status Luaran

Qutput Tambahan



28. Data isian output akan tampil.
Laporan Akhir

Home / Laporan Akhir

Berhasil upload Laporan Akhir

Show 10 v entries Search:
Nomor - :
NOT Usulan Judul Dokumen Luaran Wajib Luaran Tambahan Status Action

luaran wajib 1 -

L!hat Laporan Akhir B Output Tambahan 1 Status Baik Output
1 RK- RK-PT Linat Scan Nota luaran wajib 1 - Tambahan 2 Status Draft Output Tambahan 3
encairan
PT-000002 UBB Lihat Ket i
fnat Reterserapan Status Published
Anggaran luaran wajib 1 -

Published

29. Setelah laporan akhir disetujui oleh reviewer, akan ditampilkan pada menu Laporan Akhir

dengan status “Selesai”.
Laporan Akhir

Home / Laporan Akhir

Show 10 v entries Search:
Nomeor . :
No Judul Dokumen Luaran Wajlb Luaran Tambahan Status Action
T/ usulan
luaran wajib 1 -
Lihat Laporan Akhir
; P &= N Output Tambahan 1 Status Baik Output Tambahan
RK- RK-PT Lihat Scan Nota Juaran wajib 1 -
! PT-000002 UBB Linat Keterserapan (XTI 2 Status Draft Output Tambanan 3 Status
o s Published
Anggaran luaran wajib 1 -

Published




