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PANDUAN PENGGUNAAN MENTILIN  

(MANAJEMEN PENELITIAN DAN PENGABDIAN MASYARAKAT UNIVERSITAS BANGKA BELITUNG) 

 

1. Akses https://mentilin.ubb.ac.id. 

 
 

2. Bila belum memiliki akun, silahkan daftar dengan klik Create Account. 

 
 

 

 

 

 

https://mentilin.ubb.ac.id/


 

3. Isikan data diri Anda pada form yang disediakan. 

 
 

4. Registrasi Anda akan direview oleh LPPM terlebih dahulu. Jika telah disetujui maka dapat 

login/sign in Kembali. 

 
 

 

 

 



5. Untuk mengubah data profil dosen, dapat dilakukan pada menu Profile. 

 
 

6. Untuk melakukan pengusulan penelitian klik menu Penelitian → Usulan Baru. 

 
 

7. Klik tombol Tambah untuk menambahkan usulan baru. 

 
 

 

 

 



8. Lakukan pengisian data usulan baru mulai dari skema, judul, bidang unggulan, Lokasi, luaran 

wajib (otomatis mengikuti skema), luaran tambahan, luasan penelitian, anggota tim, serta 

file proposal, RAB, dan lampiran. 

 

 
 

9. Setelah klik Submit, maka status usulan adalah Menunggu Approve Anggota.  

 
 



10. Silahkan dari akun anggota untuk melakukan persetujuan. Klik tombol dengan icon centang 

untuk menyetujui, icon silang untuk menolak, icon mata untuk melihat detail usulan. 

 
 

11. Selanjutnya, usulan akan masuk ke tahap seleksi administrasi oleh pihak LPPM. 

 
 

12. Jika dinyatakan lolos administrasi selanjutnya akan masuk pada tahap seleksi substansi oleh 

reviewer. Pada status akan berubah menjadi “Menunggu Review Substansi”. 

 
 

13. Jika usulan penelitian/pengabdian diterima, maka status akan berubah menjadi “Didanai”. 

 
 



14. Untuk melihat hasil penilaian, dapat masuk ke Submenu Penilaian Proposal. 

 
 

15. Klik tombol Lihat Detail untuk melihat detail penilaian. 

 
 

16. Selanjutnya lakukan perbaikan/revisi usulan. Perbaikan proposal dilakukan sesuai saran dan 

komentar dari reviewer dan perbaikan besaran dana usulan dilakukan sesuai komentar dari 

kepala LPPM. Masuk ke menu Perbaikan Usulan untuk melihat komentar dari kepala LPPM. 

 
 

 

 

 



17. Klik tombol Action, dan Lakukan perbaikan usulan dana sesuai komentar dari Kepala LPPM. 

 
 

18. Unggah Kembali proposal, RAB, dan lampiran yang telah diperbaiki sesuai saran dan 

komentar dari reviewer. 

 
 

19. Klik tombol Submit untuk menyelesaikan perbaikan usulan. Maka status akan berubah 

menjadi “Sudah Diperbaiki”. 

 
 

 

 

 

 



20. Apabila masa pengumpulan Laporan Kemajuan telah dibuka, Anda dapat mengunggah 

laporan kemajuan pada Menu Penelitian/Pengabdian, dan submenu Laporan Kemajuan. 

 
 

21. Klik tombol Action, dan unggah Laporan Kemajuan (pdf) dan Keterserapan Anggaran 

(xlsx/xls). 

 
 

22. Jika kedua file telah diunggah, maka status akan berubah menjadi “Menunggu Verifikasi” 

oleh reviewer. 

 
 

 

 

 

 

 



23. Jika disetujui reviewer, maka status akan berubah menjadi “Sesuai”. 

 
 

24. Selanjutnya, informasi pelaksanaan monev akan ditampilkan pada menu 

Penelitian/Pengabdian pada submenu Monitoring dan Evaluasi. 

 
 

25. Untuk mengumpulkan laporan akhir, masuk ke menu Penelitian/Pengabdian, submenu 

Laporan Akhir. 

 
 

 

 

 

 

 



26. Klik tombol unggah pada bagian Action untuk mengunggah Laporan Kemajuan. Lakukan 

unggah laporan akhir (pdf), laporan keuangan (pdf), dan keterserapan anggaran 100% 

(xlsx/xls). 

 

 
 

27. Isikan juga isian output luaran wajib dan luaran tambahan Penelitian/Pengabdian. Output 

luaran berupa link dan output status berupa opsi sesuai kondisi luaran saat ini. Klik tombol 

submit untuk menyimpan. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



28. Data isian output akan tampil. 

 
 

29. Setelah laporan akhir disetujui oleh reviewer, akan ditampilkan pada menu Laporan Akhir 

dengan status “Selesai”. 

 
 

 


